REGULAMIN KORZYSTANIA Z DOKUMENTOW
ARCHIWUM PARAFII EWANGELICKO-AUGSBURSKIEJ
W CZESTOCHOWIE®

§1.

1. Materiaty archiwalne przechowywane w Archiwum Parafii sg udostepniane nieodptatnie dla
osO6b 1 instytucji po uprzednim umowieniu terminu z Proboszczem, badz osoba
odpowiedzialng za archiwum.

2. Materialy archiwalne udostepniane s3 w Salce Parafialnej na Plebanii Parafii w obecnosci
Proboszcza, badz osoby odpowiedzialnej za archiwum.

3. Udostgpnianiu podlegaja wylacznie materialy archiwalne zewidencjonowane, tzn.
wyposazone w S$rodki ewidencyjne, ktéore umozliwiajg identyfikacje poszczegodlnych
jednostek archiwalnych o okreslonej zawarto$ci lub jednorodnych pod wzgledem zawarto$ci
grup jednostek.

4. Zezwolenia na korzystanie z dokumentéw w Archiwum Parafii udziela wylacznie Proboszcz
Parafii Ewangelicko-Augsburskiej w Czgstochowie.

5. Proboszcz moze odmowi¢ udostgpnienia materialow archiwalnych, jezeli ich stan fizyczny
nie pozwala na udostepnienie.

6. Archiwum Parafii nie wypozycza zadnych materiatow archiwalnych za zewnatrz.

§2.

1. Osoba przystepujaca do korzystania z materialdw archiwalnych sklada Zgloszenie
uzytkownika zasobu archiwalnego zwane dalej Zgloszeniem uzytkownika, wraz z
zalaczonym do niego wykazem zespoldw (zbiordéw) archiwalnych, z ktorych zamierza
korzysta¢, z mozliwos$cig jego sukcesywnego uzupetniania.

2. Podanie w Zgloszeniu uzytkownika informacji niezbednych dla biezacego zarzadzania
udostepnianiem archiwaliow jest obligatoryjne. Pozostate pola Zgloszenia uzytkownika,
graficznie wyrdznione na formularzu, wypehiane sg fakultatywnie. Informacje nalezace do
tej drugiej grupy stuzg m.in. analizie potrzeb badawczych, a ich ewentualne pominigcie nie
powoduje ograniczenia uprawnien do korzystania z materiatow archiwalnych.

3. Uzytkownik moze w kazdej chwili zaktualizowaé dane wpisane w Zgfoszeniu uzytkownika,
podajac date modyfikacji.

4. Zgloszenie uzytkownika uwaza si¢ za aktualne przez 12 miesiecy liczac od daty ostatniej
wizyty w Archiwum Parafii.

5. Osoba, ktéra uzyskata pozwolenie na kwerende w Archiwum Parafii ma obowigzek wpisaé
si¢ do Ksiegi Udostepnienia Akt Archiwum Parafii Ewangelicko-Augsburskiej w
Czestochowie.

§3.

1. Korzystanie z zasobu Archiwum Parafii nie powinno zakldéca¢ pracy innym osobom.
Obowigzuje zakaz uzywania telefondow komorkowych oraz wnoszenia artykutéw
spozywczych.

2. Uzytkownik Archiwum Parafii moze wykonywaé samodzielnie skany dokumentéw za

pomocg aparatu fotograficznego.

Nie wolno zmienia¢ porzadku uktadu dokumentéw w jednostkach archiwalnych.

4. Zabrania si¢ sporzadzania notatek na papierze polozonym bezposrednio na udostepnionych
dokumentach.

5. Nieprzestrzeganie regulaminu lub niestosowanie si¢ do polecen Proboszcza badz osoby
odpowiedzialnej za archiwum skutkuje cofnigciem zezwolenia na korzystanie z zasobu
Archiwum Parafii.
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1. Archiwum Parafii wykonuje kwerendy (poszukiwania dokumentow) do celow
genealogicznych, dotyczace pochodzenia, zwigzkow rodzinnych i dziejow rodzin wydajac
uwierzytelnione odpisy, wypisy, wyciagi, reprodukcje i zaswiadczenia z przechowywanych
materialow na umotywowane wystgpienie osoby zainteresowanej.

2. Poszukiwania genealogiczne zlecone Archiwum Parafii prowadzone sg odptatnie. Kwerenda
za jedng (1) godzing pracy wynosi 50,00 zt. Za odpisy, wypisy, wyciagi, reprodukcje i
zaswiadczenia Archiwum Parafii nie pobiera optat.

3. Pisemne wnioski dotyczace przeprowadzenia okreslonych poszukiwan nalezy kierowaé do
Kancelarii/Proboszcza Parafii Ewangelicko-Augsburskiej w Czgstochowie.

4. Wptat dotyczacych platnych kwerend nalezy dokona¢ Kancelarii Parafialnej, wedlug
wystawionej noty.

§4.
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2017 r.

" Paragraf zatwierdzony na posiedzeniu Rady Parafialnej w dniu 12 marca 2018 r. Wszedt w Zycie w dniu
zatwierdzenia.
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